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1. Como Acceder al portal
a. Accede desde una computadora, Tablet o Teléfono mévil a: www.portalcarrion.com
b. En pagina de inicio de Sesién ingresa el nombre de usuario y la contraseia para acceder
Ejemplo.

CARRION

Portal para empleados

harvin.cortez

»
[ ]
Iniciar Sesion

E Manual de usuario

# Recuperar su contrasefia
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2. Recuperar contraseia de usuario olvidada
a. Dar clic en el boton azul recuperar contrasefia (aparecerd el siguiente formulario)

Recuperar su contrasena de usuario

Numero de identidad sin guiones

Ingese su nimero de identidad sin guiones

Correo electronico

Ingrese el correo elecrdnico registrado en el portal

‘ Cerrar ‘ Recuperar Ahora



http://www.portalcarrion.com/
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b. Ingresar el numero de identidad sin guiones, ingresar el correo electrénico que tiene registrado

en el portal

c. Dar clic en recuperar si los datos proporcionados son correctos su contrasefia de usuario se

enviard a su correo electronico

3. Inicio de sesion por primera vez

a. Aliniciar sesién en el portal por primera vez debe configurar su cuenta en el portal mediante el

siguiente formulario

Sesion por:

Condiciones uso del portal

Bienvenido(a) al portal para empleados de GRUPO CARRION, el
portal un sitio web para que el empleado pueda realizar transacciones
de forma agil y dinamica,como por ejemplo ver sus recibos de pago en
linea o descargarlos a su dispositivo movil o computadora, el
empleado también puede realizar encuestas proporcionadas por la
empresa entre otras cosas

Cada empleado es responsable del uso que le da al portal. Esto de
acuerdo a sus necesidades. El objetivo del sitio es para ayudar al
empleado a obtener datos que este necesite para realizar tramites etc.

Recuerde no compartir sus datos de usuario en el portal. Con ofras
personas si lo hace es bajo su responsabilidad

Actualizar sus datos de usuario
La primera vez que un empleado inicia sesion este debe cambiar la
contrasefia por una personal y registrar su correo electrénico
Ingrese nueva contrasefa de usuario
Ingresar nueva contrasefia
confirmar la contrasefia
Verificar contrasefia
Correo electronico

Ingrese su correo electrénico

Actualizar datos

b. Ingresar la nueva contrasefia de usuario, confirmarla, ingresar el correo electrénico puede ser

personal o de la empresa.

C. Una vez configurados su cuenta serd redirigido a la pdgina de inicio de sesion donde deberd iniciar
sesion con los nuevos dato para ingresar al menu principal del portal
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4. Menu de inicio portal Carrion
CARRION

Somaos los Prin n Moda
Sesion por

Portal Empleados

A Inicio
1B Solicitudes

== Mis Vaucher

# Menu3

Configuraciones

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur
adipisicing elit. Minima ipsa ipsam
aliquam natus quidem sed. Quos

&% Perfil de usuario

@ Cermar Sesio idi i
= S cupiditate id delectus est.

Exiras

Agregar exira

Desarrollo por: Ing Harvin Cortez (Depto IT) Copyright ©2020 Tiendas Carrion.

d. Opciones disponibles
l. Inicio (pagina de inicio del portal)
Il. Solicitudes (pagina para realizar solicitudes por parte de los empleados)

1. Mis vauchers (desde acé podrd visualizar y descargar sus recibos de pago)

CARRION

8 Prim Moda
Sesion por:
Portal Empleados
A Inicio
B Solicitudes Mis recibos de pago
== Mis Vaucher
@ Meud Periodo Planilla ~ Tipo Planilla Fecha Cierre Empleado Empresa Puesto
20200301 Planilla Quincenal 15 de Marzo de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL ~ TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS
Configuraciones
20200202 Planilla Quincenal 29 de Febrero de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL = TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS
&% Perfil de usuario
" 20200201 Planilla Quincenal 15 de Febrero de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL = TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS
M Cemar Sesion
20200102 Planilla Quincenal ~ 31 de Enero de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL = TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS
Exiras
20200101 Planilla Quincenal 15 de Enero de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL = TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS

Agregar extra

20191202 Planilla Quincenal 31 de Diciembre de 2019 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL =~ TIENDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS
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5. Como visualizar un vaucher o recibo de pago

d. Debe ingresar a la opcién mis vducher y seleccionar mis recibos de pago en el menu desplegable

b. Al visualizar el listado de vducher debe seleccionar el vaucher que desea visualizar o descargar el
cual se resaltara en color rojo al seleccionarlo

Descargar NS
Mis recibos de pago

Periodo Planilla ~ Tipo Planilla Fecha Cierre Empleado

Empresa Puesto

20200301 Planilla Quincenal 15 de Marzo de 2020 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL  TIENDAS CARRION  ASISTENTE DE SISTEMAS

20200202 Planilla Quincenal 29 de Febrero de 2020

CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL ~ TIEMDAS CARRION ~ ASISTENTE DE SISTEMAS

C. Para visualizarlo online dar clic en el botdn ver y para descargarlo dar clic en el botdn descargar
Ejemplo del vaucher

TIENDAS CARRION
RECIBO DE PAGO

Periodo: 20200301 del 01/03/2020 al 15/03/2020
Nombre: HNOS0220 CORTEZ BUSTILLO, HARVIN NOEL Centro de Trabajo: CARRION ADMON_ZONA CENTRO SUR
Plaza: 15390 ASISTENTE DE SISTEMAS

Salario: Fecha de Ingreso: 04/03/2019
INGRESOS TIEMPO MONTO DEDUCCIONES DEDUCCION SALDO
Salario Ordinario 15 Dias i Seguro Social (E.M.) i 0
Seguro Social (L.V.M.) - 0
Rap Fosovi = 0

Total Ingresus:- Total Descuentus”
Neto a pagar: ‘

Recibi Conforme

COPIA EMPLEADO (Generado en Portal Carrion)
4/1/2021 11:38:27

Recibo No.2
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6. Configuraciones de usuario

Configuraciones

0% Perfil de usuario

#P Cambiar Contrasefia

2 Actualizar cormeo

d.Cambiar contrasefia
Al dar clic en cambiar contraseiia aparecera el siguiente formulario

Sesion por:

Cambiar su contrasefa de usuario

Ingrese la nueva clave

gresar nueva contrasena

confirmar su clave

Verificar contrasefia

Cambiar Contrasefia

Usted debera ingresar los datos solicitados para cambiar su contraseiia de usuario en el portal
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b. Actualizar correo
al dar clic en actualizar correo aparecera el siguiente formulario

Sesion por:

Actualizar su direccion de correo registrado en el portal

Ingrese su correo electrénico

ejemplo@micorreo.com
Actualizar Correo
Uste debe ingresar el correo electronico que desee utilizar para las transacciones dentro del portal
7. Cerrar Sesion y opciones de usuario

En el apartado sesidon usted también puede hacer las configuraciones de usuario descritas
anteriormente y también puede cerrar sesion en el portal

HARVIN NOEL CORTEZ BUSTILLO

(U] |Cerrar sesion

A Cambiar Contrasefia

¥ Actualizar correo electrénico



